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NORMAS PARA USO DE SALA QUIROS CUARON
1. El uso de la sala es para fines académicos o para reuniones, no así para actividades sociales.

2. La capacidad de la sala es de 30 personas aproximadamente.

3. La sala dispone de sillas, mesas y pizarras, no así de video beam, computadoras, regletas u otros materiales u utensilios necesarios para la actividad.  Los usuarios de la sala deben de asegurarse de disponer de todo lo que van a necesitar para la actividad.
4. El ILANUD no se hace responsable por objetos perdidos o extraviados de la sala.

5. El uso de la sala se solicita vía correo electrónico, al Sr. Norman Jiménez Mora, Encargado de Servicios Generales del ILANUD, teléfono 22-57-58-26, extensión 23, (norman@ilanud.or.cr) con todos los datos y detalles de la actividad (fecha, horario, cantidad de personas y nombre de la actividad).

6. La confirmación de la reserva se hace por escrito, vía correo electrónico.

7. La unidad que solicita el uso de la sala debe nombrar a una persona encargada de recibir y entregar la sala.

8. Por favor, indicarle a las y los participantes de la actividad, que la actividad es en la “Sala Quirós Cuarón”, del ILANUD, no en las oficinas del ILANUD.

9. La persona encargada en el ILANUD de la sala es el señor David Reyes.
10. Se debe velar por el buen uso y el mantenimiento del mobiliario y equipo, así como del aseo de la sala en general, que incluye paredes (no pegar nada en las paredes), cortinas, sillas, etc.

11. La sala debe quedar limpia sin basura en las mesas o en el piso.

12. La sala debe quedar acomodada, las sillas, las mesas y equipo en perfecto orden.

13. La persona encargada de entregar la sala lo debe hacer con el señor David Reyes, quien verificará que lo solicitado anteriormente se haya cumplido.
14. Para el uso de la sala tiene prioridad el ILANUD, en caso de que se presente alguna actividad organizada por el Instituto y que la sala haya sido reservada y confirmada, se les comunicará por escrito la cancelación de la solicitud lo antes posible.
Teléfono: +506 257-5826 Fax: +506 233-7175

Correo electrónico: ilanud@ilanud.or.cr   Internet: www.ilanud.or.cr

Apartado Postal 10071-1000 San José, Costa Rica
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